大型贵重仪器设备使用登记本（参考模板）
	资产编号：
	

	资产名称：
	

	型号：
	

	实验室（中心）名称：
	

	设备启用日期：
	

	安放地点：
	

	保管人：
	

	联系方式：
	


国有资产管理处 制
说  明

1、此“登记本”适用于单台或成套超过10万元（含）的教学科研仪器设备。一机一本，如实记录。

2、“使用方向”请选择“教学”、“科研”、“对外服务”三者当中一项。
3、“对外服务”的实验项目，请在备注栏注明服务对象单位、人数及联系方式。

4、“操作人员类别”请填写职称名称（教师）或学历层次（学生），如教授、研究员、工程师、讲师、实验师、博士研究生、硕士研究生、本科生等。

5、需要使用耗材的实验项目，请在备注栏注明耗材名称、型号及数量。
6、所有操作人员必须经过培训合格方可上机操作。有指导教师辅导的上机操作必须有指导教师签名；若学生单独使用，须向管理人员递交有指导教师签字的书面申请方可上机操作。
7、本表格仅供二级单位设计记录本参考，各二级单位可根据各自情况和仪器设备的特点自行设计表格要素。
使用须知
一、使用大型贵重仪器设备必须每次按记录本的所列内容认真填写。使用记录要认真、准确、及时、如实地填写。 

二、使用人必须严格遵守仪器操作规程，爱护仪器设备，严禁擅自拆卸或改装仪器设备。发生事故要立即报告，不得隐瞒，否则一切后果由当事人承担。 

三、学年指上年度的9月1日至本年度的8月31日。每学年的使用记录本要装订、汇总成册，以备档案保存、检查、考核、评估等。 

四、使用人如违反规定而损坏仪器设备或降低性能时，根据情节轻重给予批评或处分，情节严重者予以经济或行政处罚。

本 学 年 使 用 情 况 统 计 表
	有效机时
	
	服务收入
	校内服务收入（元）
	

	
	
	
	校外服务收入（元）
	

	人才培养
	获得独立操作资格人员数
	
	功能利用与功能开发
	原有功能数量（项）
	

	
	进行教学演示实验人员数
	
	
	本年度新开发功能数量(项）
	

	
	在指导下能独立完成部分测试的人员数
	
	教学科研成果
	国家级成果奖励(项)
	

	维护维修情况
	
	
	省部级成果奖励(项)
	

	
	
	
	三大检索论文(篇)
	

	
	
	
	国内核心期刊论文(篇)
	

	
	
	
	授权专利数量(项)
	


	序号
	日 期
	实验项目、内容、测试样品

描述和测样数量
	使用方向
	开关机时刻
	运行时长

（分钟）
	服务收入

(元)
	运行状况
	使用人员
	资产保管人

（签 名）
	备 注
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“类别”：请填写职称名称（教师）或学历层次（学生），如教授、研究员、工程师、讲师、实验师、博士研究生、硕士研究生、本科生等。
